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ACTA No. 10

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Asesoria Proyecto Finca la Rivera.

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 04 de | HORA INICIO: 2:00 p.m. | HORA FIN: 5:00 p.m.
mayo del 2022.

LUGAR Y/O ENLACE: Presencial. DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Regional Tolima/ Centro de Comercio y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Normatividad
2. Requerimientos de inversion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar la reunién de asesoria para la formulacion del
proyecto, el cual sera presentado en las convocatorias del Fondo Emprender.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la hora programada, en presencia del orientador del SBDC y el emprendedor. Se
desarrollando la siguiente agenda.

CONCLUSIONES

Se realiza el acompaiiamiento en la formulaciéon del plan de negocios a convocatorias de
fondo emprender.

1. Normatividad

El emprendedor realizo la investigacion en la normatividad pertinente para su actividad
econémica, razén por la cual se ley6é cada una de las normas relacionadas y se apoyo en
el perfeccionamiento de este item, aportando otros aspectos legales:

Normatividad empresarial: La empresa que se va a constituir es SAS

Normatividad tributaria

Normatividad técnica

Normatividad laboral: se realizé un cuadro con la informacién de cada uno de los
perfiles laborales propuestos para la operatividad de la empresa, destacando el tipo
de contratacion y demas aspectos relevantes.

Normatividad ambiental: la empresa tendra un impacto responsable con el ambiente,
razon por la cual se tendran estrategias que ayuden a la conservacién de este.
Registro de marca

2. Requerimientos de inversion
Se explica al emprendedor que se debe mencionar cada una de las inversiones fijas y
diferidas que se necesitan para el funcionamiento de la empresa. Se disefia una tabla para

consignar la informacion:

Infraestructura - adecuaciones

Descripcién Cantidad Valor Fuente de | Requisitos
Unitario financiacion técnicos

Maguinaria y equipo
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Descripcion Cantidad Valor Fuente de | Requisitos
Unitario financiacion técnicos

Muebles y enseres y otros

Descripcion Cantidad Valor Fuente de | Requisitos
Unitario financiacion técnicos

Gastos preoperativos

Descripcion Cantidad Valor Fuente de | Requisitos
Unitario financiacion técnicos

Herramientas

Descripcién Cantidad Valor Fuente de | Requisitos
Unitario financiacion técnicos

Se aclara al emprendedor (a) que lo anterior debe venir soportado con cotizaciones formales
a nombre del emprendedor.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES:
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ACTA No. 11

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Asesoria Proyecto Finca la Rivera.

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 10 de | HORA INICIO: 8:00 a.m. | HORA FIN: 1:00 p.m.
mayo del 2022.

LUGAR Y/O ENLACE: Virtual, DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
https://meet.google.com/czh-qrdg-0zq | Regional Tolima/ Centro de Comercio y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Requerimientos de inversion
2. Condiciones técnicas de infraestructura
3. Descripcion de procesos

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar la reunién de asesoria para la formulacion del
proyecto, el cual sera presentado en las convocatorias del Fondo Emprender.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la hora programada, en presencia del orientador del SBDC y el emprendedor. Se
desarrollando la siguiente agenda.

CONCLUSIONES

Se realiza el acompafamiento en la formulacién del plan de negocios a convocatorias de
fondo emprender.

1. Requerimientos de inversion
Se revisan cada una de las inversiones fijas que se requieren para la operatividad de la
empresa, estas son consignadas en el formato financiero en Excel de fondo emprender. De
igual manera se revisan las cotizaciones, donde se indica al emprendedor (a) que debe
escanearlas y guardarlas en pdf para anexar en la plataforma.

2. Condiciones técnicas de infraestructura

En la presente asesoria se explica al emprendedor que debe realizar un plano — mapa con
medidas, teniendo en cuenta las areas que tendran la empresa y distribucion de espacios.

3. Descripcién de procesos

Se explica al emprendedor que por cada uno de los productos propuestos debe elaborar la
descripcion de procesos basado en la siguiente tabla:

Actividad | Subactividad | Descripciéon | Tiempo Tiempo Tiempo | Responsable | Maquinaria
MOD maquinaria total que
0 espera interviene

Basado en los procesos descritos se debe elaborar los diagramas de flujo por cada proceso,
los cuales se enviarian como anexos del proyecto.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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10:37 | Reunidn Finca ka Rivera
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ASISTENTES:
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ACTA No. 12

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Asesoria Proyecto Finca la Rivera.

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 16 de | HORA INICIO: 2:00 p.m. | HORA FIN: 6:00 p.m.
mayo del 2022,

LUGAR Y/O ENLACE: Presencial. DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Regional Tolima/ Centro de Comercio y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Formato financiero de fondo emprender
2. Manejo De la plataforma

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar la reunién de asesoria para la formulacion del
proyecto, el cual sera presentado en las convocatorias del Fondo Emprender.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la hora programada, en presencia del orientador del SBDC y el emprendedor. Se
desarrollando la siguiente agenda.

CONCLUSIONES

Se realiza el acompafiamiento en la formulacién del plan de negocios a convocatorias de
fondo emprender.

1. Formato financiero de fondo emprender

Se revisa la base financiera realizada por el emprendedor, donde se hacen correcciones de
costos y gastos que tendra la empresa.

Posteriormente en la presente asesoria se apoya al emprendedor en el diligenciamiento del
formato financiero de fondo emprender en Excel, el cual da resultados positivos,
identificando la viabilidad financiera del proyecto:

- TR
VPN
PRI
2. Manejo De la plataforma

Se explica al emprendedor como debe subir el proyecto a la plataforma de Fondo
Emprender, entrando con su correo electrénico y contrasefa.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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